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UHCTPYKIAS ™
110 PABOTE C OBPAIIEHUSAMU I'PAXKIAH
MKOY 3abauayiickas CIII

I. O6mue moJ10KeHHS

1. Hacrosamas WHcTpykmus paspabotana B coorBeTcTBHM ¢ KoHctuTynmeit Poccuiickoi
@enepanun, PenepanbHbM 3akoHOM OT 2 Mas 2006 r. N 59-®3 "O mopsake paccMOTpEHHs
obpamenuii rpaxnan Poccuiickoit @enepanuu”, YcraBoM 00pa3oBaTebHOrO YUPEKACHHS , HHBIME
HOPMaTHBHBIMU IIPAaBOBBEIMH akTaMH Poccuiickoit @enepariuu, U periiaMeHTHPYET TOPSI0K paboThI ¢
obpammeHusaMu rpaxaad Poccuiickoit ®eneparym.

2. llopsamok paccMOTpeHHsS OOpalleHHii W OpraHu3aius JMYHOTO IpHEMa TIpaXkIaH,
IpeayCMOTpEHHBIE HacTosmed WHCTpykuueld, He pacmpoCTpaHSIOTCS Ha OOpalmeHHs, HOPSIOK
pacCMOTPEHHsS KOTOPBIX YCTaHOBJIEH YTOJIOBHO-IIPOLIECCYaNbHBIM, IpaxIaHCKO-TPOIeCCyaIbHBIM
3aKOHOAATEIBCTBOM H 3aKOHOJATEJIILCTBOM O MOPSAKE pa3pelieHus WHIUBUAYAIbHBIX TPYAOBBIX
CIIOPOB.

3. B Hacrosme# MHCTpyKIIMU HUCIIONB3YIOTCS CIEAYIONIME OCHOBHEIE TEPMUHEI, MCIIOIL3yEMEIE B
cratbe 4 @enepanbHOro 3akona ot 2 Mas 2006 r. N 59-®3 "O mopsaxe paccMOTpeHHs 00palleHui
rpaxxaan Poccuiickoit @eneparin” (B TpakTOBKe, IPUMEHAMOM K 00pa30BaTEIbHOMY YUPEKICHHUIO):

JOJDKHOCTHOE JIMI[0 - JIMIO, IOCTOSHHO, BPEMEHHO WM IO CIIENHAIBHOMY IOJHOMOYHIO
OCYLIECTBIIIIONIEE (QYHKIMU NPEACTABUTENSE 00Pa3oBaTENBHOIO YUPEXKIAECHHS , JTUOO BBIIOIHSIOMIEE
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIIUTENBHEIE, aIMUHHACTPATUBHO-X 035 HCTBECHHbBIE byHKITHR B
00pa3oBaTEILHOM YUPEIKICHHUM,

obpaiieHre - HalmpaBlIeHHOE B  00pa3oBaTENbHOE YUPEXKIECHHE WM JODKHOCTHOMY JIHILY
MHCBMEHHOE IIPEIOKEHHE, 3asBJICHUE WM XKajlo0a, a TakkKe YCTHOe OOpallleHHe TpaXIaHWHA B
00pa3oBaTeNbHOE YUPEKICHHE ;

IPE/UTOKEHHE - PEKOMEHIAalMs TIpaXJaHWHA II0 COBEPIICHCTBOBAHUIO IESTEIbHOCTH
00pa30BaTeNIbHOTO YUPEXKICHUS, PasBUTHIO OOMIECTBEHHBIX OTHOIIEHHM H CBA3EH C IPYIHMH
OpraHu3alMsMM, yIy4dIIEHHIO COLHAIBHO-3KOHOMHYECKOM ¥ HMHBIX cdep HeITEIbHOCTH
00pa30BaTENBHOIO YUPEKICHUS |

3asBJICHHE - NIPOCHOA IPaKJaHHHA O COJACUCTBHM B PEAlH3AlUM €r0 KOHCTHTYI[HOHHBIX IPaB H
cB0OOO MM KOHCTHTYLIHOHHBIX IpaB U CBOOOJ APYTHX JIHIL, THOO COOOIIEHHE O HAPYIIECHHH 3aKOHOB
W HUHBIX HOPMATHBHBIX IIpaBOBBIX akKTOB Poccuiickoit ®eneparuu, HeZocTaTkax B paboTe
00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHHS, JOIKHOCTHBIX JIAII, TM00 KPUTHKA JAEITEIHHOCTH 00pa30BaTEIbHOTO
YUPEXKAECHUS W JODKHOCTHBIX JIMII

xKanoba - mpockba rpakIaHHHA O BOCCTAHOBJICHHH HIIH 3allIATE €r0 HApPYIIEHHBIX MpaB, CBOOOI
MM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIM0O0 MpaB, CBOOOI MITH 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPYTHX JIHII.

4. Opranu3anmoHHO-MeTOHYECKOe obecreueHre paboTsl B 00pa30BaTEIFHOM YUPSKACHUH IO
PacCMOTPEHHIO OOpaIEHNH TpaX/IaH OCYIIECTBIIAIOT JUPEKTOP U €r0 3aMECTHTEITH.

5. OOpaimeHus rpaXkiaH, MOCTYIUBIINE B 00pa3oBaTelibHOE YUPEXKICHHE 0 HHPOPMAIMOHHBIM
CHCTEMaM OOILNEro IONb30BaHMS, HOJIEKAT PACCMOTPEHHIO B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM HACTOSIIEH
UncTpykumeit.

6. PaccmoTpenne oOpalmeHuii rpaxaaH SBISETCS OOS3aHHOCTHIO IUPEKTOpPa 0Opa30oBaTEIBHOTO
VUPEKACHUS MM IO €ro MOPY4YEHHSIM IPYTHX NOJDKHOCTHBIX JIMI[ B IpeAenax WX KOMIETCHIIWW.
JIMpEKTOp HECET JTMYHYIO OTBETCTBEHHOCTD 33 OPTraHU3aIHI0 PabOTHI 0 PACCMOTPEHHIO 00paIleHui U



Paccmotpeno u nmpuHATO VYTBepxaato

Ha 3acenanuu nencosera Hupexrop MKOY 3abanyiickas CIL

[Iporokon Nel ot 31.08.2023r. Pomanosa B.A.
IIpukaz Ne 255 ot 31.08.2023r

HNHCTPYKIUA
IO PABOTE C OBPAHIEHUSMU I'PAYKIAH
MKOY 3ab6anyiickaa CILI

1. O0uIue moJI0KeHus

1. Hacrosimas WHcrpykuus paspaborana B coorBeTcTBUM ¢ Konctutyuuenr Poccuiickoit
@enepann, DenepanbHpiM 3akoHOM OoT 2 Mast 2006 r. N 59-®@3 "O mnopsake paccMOTpeHus
oOpatenuii rpaxaan Poccuiickoit @enepanun, YcraBom 00pa3oBaTeIbHOTO YUpPEXKIEHUS , HHBIMU
HOPMaTUBHBIMU MPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickoit deneparuu, U periiaMeHTHPYET MOPSI0K pabOTHI €
obpamenusmu rpaxaan Poccuiickoit deneparuu.

2. Tlopsimok paccMOTpeHHsi OOpamieHWii ¥ OpraHu3alus JMYHOTO TMpHeMa TpakIaH,
MpelycCMOTpeHHbIEe HacTosulell MHCTpykuuen, He paclnpocTpaHsoTCs Ha oOpallleHus, MOpsSAoK
paccMOTpeHUs] KOTOPBIX YCTAHOBJIEH YroOJIOBHO-NIPOLIECCYaTbHBIM, TI'PakIaHCKO-TPOIeCCyabHbIM
3aKOHOJATEILCTBOM M 3aKOHOJATENbCTBOM O MOPSJKE pa3pelieHHs WHIAUBUAYAJIbHBIX TPYAOBBIX
CIIOpOB.

3. B HacTosmmelr HCTpYKIMH UCTIONB3YIOTCS CISAYIOIINE OCHOBHBIE TEPMHUHBI, HCTIOJIb3yeMbIC B
cratbe 4 denepanpHoro 3akoHa oT 2 mMasg 2006 r. N 59-@3 "O mopsiake paccMOTpeHHUs: 0OparieHnit
rpaxkaad Poccuiickoit @enepannn (B TPaKTOBKE, MPUMEHUMON K 00pPa30BaTEIIbHOMY YUPEKIACHHUIO):

JNOJDKHOCTHOE JIMIIO - JIMLO, IOCTOSHHO, BPEMEHHO WM IO CIENHAIBHOMY ITOJTHOMOYMIO
ocyllecTBIsoNIee (PyHKIMY MpeAcTaBUTeNsT 00pa30BaTENbHOIO YUPEKIACHUS , MO0 BBINOJHSIOIIEE
OpPraHU3allMOHHO-PACIOPSAUTEIbHBIC, aJIMMHHCTPATUBHO-XO0351ICTBEHHBIE byHKIIH B
00pa3oBaTeIbHOM YUPEKICHUH;

oOpalieHHe - HalpaBICHHOE B  00pa30BaTENIbHOE YUPEKAECHUE WM JODKHOCTHOMY JIMILY
IIUCBbMEHHOE IIPE/UIOKEHUE, 3adBICHHME WM JXKanoba, a Takke yCTHOe oOpallleHHe Ipa)<JaHuHa B
00pa30BaTeNIbHOE YUPEXKJICHHE |

IPEUIOKEHNE - PEKOMEHJAIUs TIpaXJaHWHA [0 COBEPLICHCTBOBAHUIO  JIEATEIBHOCTH
00pa30BaTENILHOIO YUPEXKACHUSA, Pa3BUTHIO OOLIECTBEHHBIX OTHOLICHMH M CBs3€H C ApyruMu
OpraHu3alUsMM, YIAYYIIEHUIO COLMAIbHO-?KOHOMHYECKOH UM  HHBIX cdep  AeATeNbHOCTH
00pa30BaTEIILHOTO YUPEXKICHUS

3asBJICHHE - MPOCh0a I'pakJaHWHA O COJACHCTBHMU B peajlu3allii €ro KOHCTUTYLIMOHHBIX IIPaB U
cBOOOJT MJIM KOHCTUTYLIMOHHBIX MPaB U CBOOOA APYTHUX JIUL, JHOO0 COOOLIEHHE O HAapyILIEHUH 3aKOHOB
U MHBIX HOPMAaTUBHBIX MPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit ®exepanuu, HegocTtaTkax B paboTe
00pa30BaTENILHOTO YUPEKACHUS, JOJKHOCTHBIX JIULL, JINOO KPUTUKA AEATEIbHOCTH 00pa30BaTEIbLHOIO
YUPEKIACHUS W OJDKHOCTHBIX JINLL;

xanoba - mpocs6a rpaxkJlaHMHa O BOCCTAHOBJIEHUM WJIM 3allUTE €ro HapyIIEHHBIX MpaB, CBOOO[
WM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIMOO0 MpaB, cBOOOA WM 3aKOHHBIX UHTEPECOB APYTUX JIUILI.

4. OpraHu3allMOHHO-METOJMUeCcKoe obecreueHre paboThl B 00pa30BaTEIbHOM YUPEKIACHUU TI0
paccMOTpPEHHIO 00pallleH i IpaX/iaH OCYIIECTBIISAIOT JUPEKTOP U €r0 3aMECTUTEIH.

5. OOpaienust rpax/jiad, HOCTYIUBIINE B 00pa3oBaTeIbHOE YUPEXKACHUE M0 MH(OPMAIIMOHHBIM
cucTeMaM OOLIEro MoJIb30BaHUs, MOJUIekKAT PAaCCMOTPEHHUIO B MOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM HACTOsLIECH
HNHucTpyknuen.

6. PaccmoTpenue oOpalieHH rpaxkJiaH sBIIsETCS 00s3aHHOCTBIO TUPEKTOpa 00pa3oBaTeIbHOTO
YUPEKICHUS WU IO €ro MOPYYEHMSIM APYTUX JOJDKHOCTHBIX JIMIL B IPEJENax UX KOMIIETEHLUH.
JIMpEeKTOp HECeT JINYHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 OPraHU3aIMI0 PA0OTHI O PACCMOTPEHUIO OOpaIleHU 1



JINYHOMY TPUEMY TPAXKJIAH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit denepannu, UHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit @enepannu, 1 HactosAwmen MHcTpykuuen.

7. Ilpu paccmoTpeHun oOpallleHusi TIpaXJaHMHA HE JOIyCKAaeTcsl pasrjallleHue CBEICHUH,
COJIepKAIUXCSl B OOpAIlleHNH, a TaKKe CBEJCHHI, KacarolMXCsl YaCTHOM XKU3HU T'paxJAaHuHa, 0e3
ero cornacusi. He sBisiercs pasriamieHueM CBEJIEHUN, cojaepkaumuxcss B oOpalleHuu,
HalpaBJIeHHWE [HMCbMEHHOrO0 oOOpalleHusi B TOCYJAapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOI'O
CaMOYNpAaBJEHUS WU JOJKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIMIO KOTOPBIX BXOJHUT peLICHUE
MOCTABJICHHBIX B OOpaIleHHH BOIPOCOB.

8. 3ampemraeTcs npecieoBaHNE TPAXKIAHIHA B CBSI3U C €r0 oOpalleHneM B 00pa3oBaTeIbHOe
YUPEXKJIEHUE WIH K JOJDKHOCTHOMY JIMIY C KPUTUKOM JIE€SITEIbHOCTU 00pa30BaTEIbHOIO
YUPEXKJIEHUS WU JOJXKHOCTHOTO JIMIA JIMOO B LI€sAX BOCCTAHOBJIEHUS MJIM 3aIlMThl CBOUX IpaB,
cBoOOI; U
3aKOHHBIX HHTEPECOB JIMOO MpaB, cBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB APYrUX JIHII.

9. Mudopmarust o Homepe TenedoHa, BpEeMEHH JIMYHOTO NpUeMa TpaxkJaH B 00pa30BaTeIbHOM
YUPEXKJEHUN pa3Melaercs Ha HHPOPMALIMOHHOM CTE€H/IE, TOCTYITHOM JJIsl IOCETUTENIECH.

Il. PerncTrpanusi M yyeT NnMcbMEHHBIX 00pallleHH il rpaxIaH

10. Bce moctynuBIHe B 00pa3oBaTeNbHOE yUPEXKICHHE MHChMEHHBIE 00pameHus TpaxaaH ¢
MOMEHTa MOCTYIJICHUS PETHUCTPUPYIOTCS B TedeHHWe 3 JHel (37ech M Jajnee Mo TEeKCTY
WHCTpyKIIMM  CPOKM  MCYHUCIAIOTCA B KaJ€HIApHBIX [JHSIX) B KHUIMEe YydeTa MHUChbMEHHBIX
oOpamienuit (mpemioxeHuit, 3asBiaeHuil win kano0) (Ilpunmoxxkenme Ne 1 k Hacrosmen
WNHcTpykuun), BKIIOYEHHOW B HOMEHKJIATYpPY Jiesl 00pa3oBareiabHOro yupexaenus . Kuura ydera
MHUCbMEHHBIX OOpamieHui (MpenyaoKeHui, 3asBIeHUl uiaum kanob) odopmisieTcs, BeaeTcs U
XPaHUTCS B COOTBETCTBUM € TPEOOBAHUSAMU IIPABOBBIX AKTOB 00Pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS

Kaura ydyera muchbMeHHBIX oOpalieHuil (MpenioXeHuH, 3asaBICHUN WM kKano0) JA0KHA OBITh
IIPOHYMEpPOBaHa,  IPOLIHYpOBaHA,  CKpeIUleHa  Me4yaTbld W 3aBEepeHa  JUPEKTOPOM
00pa3oBaTEIIBHOTO YUPEKIACHUS

11. Benenwue nenonmpou3BOACTBA IO OOpAIIEHUSIM TpaXJaH OCYIIECTBISET CEKPETaph.

12, [lenompou3BOACTBO MO OOpalieHusM TpaXkJIaH B 00pa3oBaTelbHOE YUPEKICHHE
OCYIIECTBIISIETCS OTAEIBHO OT APYrMX HalpaBleHUH JOKyMEHTALMOHHOIO 00eceYeHusl.

13. Ilepen BCKphITHEM IOYTOBOTO OTIPABICHUS CEKpeTapb IPOBEPSET MPABUIBHOCTb €ro
anpecoBaHus. OmMOOYHO NPHUCIaHHbIE IOYTOBBIE OTIPABIICHHS HE BCKPBIBAIOTCSL.

ITouToBBIE OTHpPABICHNUS, HAIPABJICHHBIE IPaXAaHAMH B aJjpec 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHUS |,
B TOM 4YHCJE aJIpECOBAHHBIE KOHKPETHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMIy C TmomeTkod "JIuuno",
BBI3BIBAIOIINE [10JI03PEHHUE HA COJIEP)KaHUE BELIECTB WM MTPEIMETOB, OMACHBIX AJIS )KU3HU U 37I0POBbS
Jrofied, MOAJEekKAT BCKPBITHIO C COONIOJICHHEM Mep Oe30MacHOCTH B COOTBETCTBMM C IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit deaepannm.

14. Tlocne BCKpBITUS IOYTOBOTO OTIIPABJICHUS IPOBEPSETCSs HaJIMYUe B HEM HUCbMEHHBIX
BiOXKeHUH. KOHBEpTHI, B KOTOPBIX MOCTYNMJIM OOpALIEHHS, COXPAHAIOTCS B TEYEHUE BCErO
[IepUOJIa paCCMOTPEHNUS 0OpaIlleHHH, T0CIIe Yer0 YHUYTOKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM HOPSIJIKE.

15. PerucrpanoHHblii HOMep oOOpalleHHs YKa3blBaeTCs B HAANMUCH, MPOCTABIsIEMOM Ha
CBOOOJIHOM MeCTE€ JIMLIEBOM CTOPOHBI MEPBOro JucTa oOpamieHus. PerucTpanroHHBI HOMEp
COCTOMT M3 OyKBEHHOTO MHJEKCAa M TOPSAKOBOr0 HOoMepa oOpaieHusi, Hanpumep: A-10, T-20,
An-9, Kn-19. BykBeHHBIN HHAEKC MpeNCTaBiseT cOOON HadalbHYH0 OYKBY (aMHIMU 3asBUTENS,
Ha aHOHMMHBIX (He cojepXkamux (aMWIMKM aBTOpa U IOYTOBOTO ajpeca, M0 KOTOPOMY JIOJIKEH
ObITh HampaBlIeH OTBET) M KOJUIEKTUBHBIX (MOAMMCAHHBIX JIBYMs M Oojiee aBTOpaMH, a TaKxke
O0ecaMHIIBHBIX,  MOCTYNMBIIMX OT MMEHM aJMHHMCTpAllMM  OpraHu3allid) MHChMEHHBIX
oOpallleHusIX IPOCTaBIIAIOTCS cooTBETCTBEHHO "AH" 1 "K'

16. OG6pamenue (KOJJIEKTUBHOE OOpallleHHe) K JAUPEKTOpYy 00pa30BaTENbHOTO YUPEXKAECHUS
MOCTYIHBILEE OT OJHOTO M TOTO K€ JMua (IPYyNIbl JIMI) MO0 OJHOMY M TOMY € BONPOCY, €CIH CO



BPEMEHU TMOJayu TEPBOro oOpameHusi (KOJJICKTUBHOTO OOpamieHusi) HCTEK YCTAaHOBJICHHBIN
3aKOHOJATEIbCTBOM CpPOK €ro pPacCMOTPEHMS WJIM 3asBUTENIb HE YIOBJIETBOPEH JaHHBIM €My
OTBETOM (IIOJy4EHHBIM PE3YJIbTATOM), YYUTHIBAETCS KaK TIOBTOPHOE.

17. TloanexuT ydeTy Kak IMOBTOpPHOE M oOpamieHue, B KOTOPOM OOXKajdyeTcs pelieHue,
NPUHATOE MO TMPEIBIAyHIeMy OOpaIIeHHI0, TOCTYNHBIIEMY K IHPEKTOPY 00pa30BaTebHOTO
YUPEXKJEHUS 10 KOHKPETHOMY BOIIPOCY, WJIM COJEP’KATCA CBEJIECHHS O HECBOEBPEMEHHOM
pacCMOTPEHUM  MpPEAbIAYILEro OoOpallleHus, €cId CO BPEMEHU €ro IOCTYIUIEHUS HCTEK
YCTaHOBJIEHHBIM HacTosield MHcTpykuueln cpok paccMOTpeHHsl OOpallleHHs, WIM YyKa3blBaeTcs
Ha JIpyrue HeJOCTATKH, JIOMYIICHHbBIE IPU PACCMOTPEHUH TPEIBIIYIIETO O0paIIeHHS.

18. TloBTOpHOE OOpaIIEHUE PETUCTPUPYETCS TaK XKe, KaKk W mepBuuHoe. B rpade 3 kuurm
ydeTa HUCbMEHHBIX OOpalieHuil (IpeanoKeHuil, 3asBiIeHUA WM Kano0) W Ha CBOOOJHOM MecTe
JUIEBOM CTOPOHBI NEpBOrO JucCTa oOOpameHus mnpocraBisercs nomerka "[loBropHo" ¢
YKa3aHHUEM PETUCTPALMOHHOIO HOMEPA MPEbIAYILEro 00palleHus.

19. B cnydae, eciau TOBTOpHOE OOpamIeHHE BHI3BAHO HApPYIICHHEM YCTAaHOBJICHHOTO
MOpsIIKA ~ pacCMOTpPEHUs  OOpallleHusi, JAUPEKTOP 0Opa30BaTEIbHOTO YUPEKIEHUS MPUHHMAET
COOTBETCTBYIOLIME MEPHl B OTHOIIEHMM BHHOBHBIX JIMII W O pe3ylbTaraXx pacCMOTPEHUs
oOparieHus cooOIIaeT 3assBUTEIIO.

20. OOparmenre, TOCTYMHUBIIEE OO0 WCTEUEHHUS YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa pPAcCMOTpEHHS, a
TaKke oOpalleHue OJHOTO M TOTO e JIMIa MO0 OJHOMY U TOMY K€ BOIPOCY, HalpaBIEHHOE
HECKOJIbKUM  aJpecataM M  TMepelJaHHOe [UId pPacCMOTPEHHUs  HAYaJbHUKY  YIpaBJICHUS
o0pa3oBaHUs, pacCMaTPUBAETCS KaK MepBUYHOE.

21. lns mpuema oOpamieHuss B (GopMe 3IIEKTPOHHOTO COOOImeHusT (MHTEPHET-00paIieHs)
MpUMEHSIeTCS TporpaMMHOE oOecledeHune, MpeaycMaTpHuBaroliee o00s3aTelibHOEe 3aloJIHEHHE
3aSBUTEIIEM PEKBU3WUTOB, HEOOXOJAMMBIX Il paboThl ¢ oOpamenuem. HHTepHET-OOpamenue
pacredarbiBaeTcs, JalibHEHIIas pabora ¢ HHUM BeJeTCS TaK JKe, KaKk W C THChMEHHBIM
oOparieHreM B MOpsAKE, YCTAHOBICHHOM HacTosimeld MHcTpyKiuei.

I11. PaccMoTpenne muchbMeHHbBIX 00paleHunii

22. Tlocne peructpaliid ¥ O3HAKOMJICHHMS C COJEpKAHMEM OOpallleHWs TpakIaHWHA
MPOBOAMTCSI €ro TOATrOTOBKa K Jaokianmy. [IpoBepsieTcs, He oOpamaics M 3asBUTENb paHee 0
JTAHHOMY BOIIPOCY, Kako€ MpPH ATOM OBbUIO MPHHATO PEUICHUE, NMPH HEOOXOJUMOCTH BBISICHSFOTCS
JOTIOJTHUTEIbHBIC YCTAaHOBOYHBIC JaHHBIC 3asBUTENs. B OTAENBHBIX CllydasXx K OOpalleHHIO
TOTOBUTCS CIIPaBKa.

23. TlocrtynuBmiee oOpalleHHEe TOKIABIBACTCS JUPEKTOPY OOPa30BATENBHOTO YUPEKICHHUS
KOTOpBI ~ 00s3aH  OMPEACIHTh JIOJDKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32 PAaCCMOTPCHHE
oOparieHus, U cpok paccMoTpenusi. Ha Tekcre oOpamieHns: Hallucu He TIPOU3BOISTCS.

24, JlupekTop 00Opa30BaTEIBLHOTO YUPESKICHHS (Apyroe JTOJDKHOCTHOE ~ JIMIIO) npu
paccMOTpeHUH oOpaIeHus 00s3aH:

BHUMATEJILHO PACCMOTPETh OOpallleHHe TPayKIaHUHA TI0 CYIIECTBY M3JIOKEHHBIX B HEM BOIIPOCOB, B
ciiyyae HEOOXOJMMOCTH 3alpOCUTh JIONOJHHUTEIbHBIC MaTepHalbl WM OPraHU30BaTh IMPOBEPKY
(hakTOB, W3JIOKEHHBIX B OOpAIllEHUH, NPUHATH JAPYyrUe Mepbl JIsi OOBEKTUBHOIO pa3pelicHUs
MOCTABJICHHBIX 3aSBUTEJIEM BOIPOCOB, BBISBICHUS U YCTPAHCHHsSI IPHUYUH U YCIOBUH, MOPOMKIAIOIIIX
000CHOBAHHBIE JKaJI00KI;

NPUHATH 3aKOHHOE€ W MOTHBHUPOBAaHHOE pelIeHWe Mo oOpameHuro U 00ecrneyuTh
CBOEBPEMEHHOE M KaUeCTBEHHOE €r0 UCIIOJIHEHHE,

COOOIIUTH B MUCHMEHHOM (pOpMe 3asBUTENIO O PEUICHUH, IPUHATOM O OOpAIeHHUIO, CO CCHUIKON
Ha HOpMaTHBHBIC IpaBOBbIe akThl Poccuiickoit denepaiuu, a B ciaydae OTKIOHEHHS OOpaiieHus -
HaMpaBUTh 3aBUTEIIO MHCbMEHHOE YBEJIOMIICHUE C Pa3bsCHEHUEM MOPsAKa 00KaToBaHUSI IPUHATOTO
pelIeHusl.

25. Tlo pemeHuto QupeKkTopa 00pa30BaTENbHOTO YUPESKIEHUS , IO YKa3aHUI0 KOTOPOTO
MPOBOJWIOCH  PAaCCMOTPEHHE  OOpalleHHs, COCTABISETCS  3aKIIOUEHHE, KOTOpOE  JIOJKHO



coJiepKaTh OOBEKTUBHBIA aHAM3 COOpaHHBIX MaTepualioB. Eciy BBISBICHBI HapyIICHUS IpaB H
3aKOHHBIX MHTEPECOB TPaXJaH MO WX OOpalleHWI0 B YTpaBieHHe 0Opa3oBaHMsA, HEIOCTATKH M
yIYUIEHUsT B JE€ATEJIbHOCTH IOABEAOMCTBEHHBIX YUPEXKIECHUH, HX PYKOBOIUTEIEH,

3JI0ynOTpeOIeHNs] JOJKHOCTHBIMM IIOJHOMOYMSIMH, TO B 3aKIIOUEHUM YKa3bIBaIOTCS
npepiaraemble (IPUHATBIE) MEpbl 110 BOCCTAHOBJIEHUIO IPaB M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB IPAXIaH,
YCTPaHEHHUIO HEJOCTaTKOB U YIYUIEHUH B JEATEIbHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMI[ I10/BEJIOMCTBEHHbIX
YUpEeXJIeHUH. 3aKIIOUeHUE JOKJIAJbIBACTCS JUISl MPUHATUS PELICHHsS IUPEKTOPY 00pa30BaTeIbHOIO
YUPEXKACHUS , 10 YKa3aHUIO KOTOPOTO MPOBOIMIIOCH PACCMOTPEHHE OOpaIICHHUSI.

26. OTBeT Ha NMHCBMEHHOE OOpaleHue, a TakKKe OTBET Ha oOpalleHue, MOCTYIHBIIEE B
o0pa3oBaTelbHOE YUpPESXKIACHHE 1O  HMHOOPMAIMOHHBIM  CHCTEMaM  OOIIero  IOJIb30BaHUS,
opopmisiercst Ha ONaHKaXx W TOJMMHUCHIBACTCS TUPEKTOPOM 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKACHUS , U
HaIpaBJsgeTCs 1o MIOYTOBOMY azapecy, YKa3aHHOMY B oOpaileHuu.
OTBeT HarpaBJIIeTCs 32 HOMEPOM, MOJIyYEHHBIM IIPU PETUCTPALIUH.

27. OTBeT Ha KOJUIGKTUBHOE OOpalleHWe TpaXJaH HampaBlIsIeTCs Ha UMS  IIEPBOTO
MOATNMCABIIETO €ro JIMIA JIMOO0 MO aJpecy, yKa3aHHOMY Ha KOHBEpTe 0OpallleHus.

28. OOpameHne CYMTAEeTCS  pa3pelIeHHBIM, €CIM  PAacCMOTPEHBI 1O  CYIIECTBY  BCE
MIOCTaBJIEHHbIE B HEM BONIPOCHI, IPHUHATHl HEOOXOAHWMbIE MEphl M JaH HCUEPIbIBAIOIINI OTBET
3asBUTEITIO.

29. Ha nokyMmeHTaX, CBSI3aHHBIX C PACCMOTPEHHEM OOpAIICHHs, IMOCIE MPHHATHS PEIICHHS
W €ro WCIOJHEHUs [OJDKHBI OBITh oOTMeTKa "B nmemo" ¢ ykazaHmemM Homepa Jelia 1o
HOMEHKJIAType U TOJMUCH JOJKHOCTHOTO JIMLIA, TPUHSBILIETO 3TO PEIICHHE.

30. lokyMeHTBI B Jelie pacmojiaraloTcsi B XPOHOJOTHUYECKOM  MOPSAIKE WU IO Mepe
ucnonnenus. Kaxpoe oOpaimieHue W Bce TOKYMEHTBHI, OTHOCSIIMECS K €ro pacCMOTPEHHIO,
COCTaBIIIIOT B Jeie caMocTosiTenbHyto rpymmy. Ilpu  ¢dopmupoBanuu J1ena mpoBepsieTcs
MPaBUJIBHOCTh HANpPaBJICHHUsS] JOKYMEHTOB B [€J0, UX MOJIHOTa (KOMIUIEKTHOCTh), B TOM 4YHCIIE
HaJIM4Me KOIMMHU OTBeTa 3asBUTENIO. JIMCTHI C PE30JIOUUSMHU 3aHOCATCS BO BHYTPEHHIOIO OIIKCH,
HYMEpYIOTCS M TMOJIIMBAIOTCS B JIeJI0 BMECTe ¢ oOpalieHueM. 3amperiaercsl MOJIIUBaTh B JIEJIO
oOpailieHre, He pa3pelIeHHOE IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHBIX B HEM BOINPOCOB, KPOME aHOHHMHBIX
oOpareHuii.

31. JIOKyMeHTBI, CBS3aHHBICE C PACCMOTPECHHEM OOpAIlCHHS, YUYHMTHIBAIOTCS M XPAHIATCA Y
cekperaps B OTHEeJbHOM jene. 3ampemiaerca (QOpMHUpPOBAHHME Jiela U €ro XpaHeHHe
UCTIOJIHUTEIIEM.

32. B ciydae, eciau TEKCT MHCbMEHHOIO OOpalleHHsl HE MOJJAeTCs NPOYTEHHIO, OTBET Ha
oOpallleHHe He JaeTcs U OHO HE MOAJEKHUT PACCMOTPEHHUIO , O Ye€M MUCHbMEHHO CcOoOOIaeTcs
rpakJaHUHY, HalpaBHUBIIEMY oOpamieHue, eciau ero (aMuiug ¥ MOYTOBBIK aapec MOAAAlTCs
npouteHuo. OOpalienue npuodniaeTcs B 1eJ10 00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHUS

33. O6pamenue paccmarpuBaercs B TeueHue 30 THEH co THS perucTparym.

34. B HeoOXoAMMBIX cHydasX JIUPEKTOpP 0Opa30BaTENbHOTO YUPEKIEHUS ISl MPOBEPKH
(GakTOB, U3IOKEHHBIX B OOpallleHHH, 3alpalliluBacT HEOOXOIUMBIE Uil  PACCMOTPEHHSA
oOpallleHus JOKYMEHThI 1 MaTepUalibl y OTAEIbHBIX PAOOTHUKOB 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHS

JIOMKHOCTHOE JIMIIO , pacCMaTpHBAIOIIEE 3alpoc, MOJYyYEHHBIH W3 TOCYIapCTBEHHOIO OpraHa,
OopraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUs, 00s3aHO B Te4yeHHe 15 AHeW co [HS HampaBleHHUs 3ampoca
MPEIOCTaBUTh JIOKYMEHThl M MaTepHalibl, HEOOXOOuMble JIsi paccMOTpeHus oOpaiieHus, 3a
UCKJIIOUEHUEM JIOKYMEHTOB M MaTEpUaliOB, B KOTOPBIX COJEPKATCS CBEACHHS, COCTABISAIONIUE
rOCYy/1apCTBEHHYIO MJIM HMHYIO OXpaHsAeMylo ¢elepalbHbIM 3aKOHOM TailiHy, M s KOTOPBIX
YCTaHOBJIEH 0COOBIN MOPSIIOK MPEJOCTABICHHUS.

35. B UCKIIOUMTENBHBIX CIydasX, a Takke B Cllydae HampaBJeHHUs 3ampoca,
IpeIyCMOTpeHHOro  myHKkToM 33 Hacrosimmedt  WHCTpykuumu,  AupeKkTop oOpa30BaTebHOTO
YyUpeXJEHUsl BIpaBe MPOJJIUTh CPOK paccMOTpeHus oOpaiieHus He Oosnee yem Ha 30 naHeH,
YBEJIOMHUB TpakAaHNHA, HATIPABUBLIETO OOpallieHue, 0 MPOAJICHUH CPOKA PACCMOTPEHMSL.

36. O nmpo/uleHMH CpPOKa paccMOTpeHMs oOpamleHHus JOJDKHOCTHOE  JIMIIO :



MOJTOTABIMBAOIIEE OTBET, MHUCAMEHHO YBEJAOMISCT T'pakjaHnHa. B yderHwie (HOpMBI BHOCHUTCS
COOTBETCTBYIOIIAsE OTMETKA C YKa3aHMEM HOBOTO CpOKa pacCMOTpPEHHsI OOpalieHHs, HOMEpa,
JOJKHOCTH, (DaMUTTNHM, UIMEHH, OTYECTBA JUPEKTOPa 00pa30BaATEIBLHOTO YUPESKICHUS , PUHSBIIETO
pelIeHre 0 IPOIJICHUH CPOKA.

37. TluceMeHHOE OOpaleHue, cojaepxkamniee BOnpoc, pemeHne KOTOPoTro He BXOIHUT B
KOMIIETCHIIUIO 00pa30BaTEIIFHOTO YIPEKIACHHS , HAPABISICTCS B TEUCHUE 7 JHEH CO JHS PETUCTPAITUH
B YmpaBieHue 00pa30BaHUs, WM B COOTBETCTBYIOIIUN OpraH MECTHOTO  CaMOYIIPaBJICHUS,
WM COOTBETCTBYIOIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPOTO BXOJHT pEIICHUE
MTOCTABJICHHOTO B 0OpaIleHny BOIPOCa, C MICHbMEHHBIM YBEAOMIICHUEM TPaKIaHIUHA, HAITPABUBIIIETO
oOpaineHue, o epeaapecanuu oOpaeHus.

38. B caydae, ecnu pemieHWE IOCTABICHHOTO B IMHCHbMEHHOM OOpamieHWH BOIpoOca
OTHOCUTCS HE TOJBKO K KOMIIETECHIIMM OO0pa30BaTEeIBLHOTO YUPSKIACHUSA, HO H YUpeauTess
WJTH IPYTrOro TOCYJapCTBEHHOTO OpraHa, OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS UJIH JIOJHKHOCTHOTO JIHIIA,
Komusi OOpaleHuss B T€YSHUE 7 JHEH CO JHS PETUCTPAIlUH HATPABISIETCS B COOTBETCTBYIOIIUN
TOCYAapCTBCHHBIH  OpraH, OpraH MECTHOTO  CaMOYIPaBJCHUS WIH  COOTBETCTBYIOIIEMY
JOJHDKHOCTHOMY JIHITY.

39. B cnywae, ecim B THCHhbMEHHOM OOpameHWH HE yKa3aHbl (pamMuinus TpaxkIaHWHA,
HaIpaBUBIIET0 OOpalleHWe, W IMOYTOBBIH aapec, M0 KOTOPOMY JOJDKCH OBITh HampaBlieH OTBET,
OTBET Ha oOpareHue He naercs. OOparieHrne npruooIIaeTcs B €10 00pa30BaTEILHOTO YUPEIKICHUS

Ecim B ykazaHHOM OOpameHWM COACPKATCS CBEJACHHSA O IOJATOTABIIMBAEMOM,
COBEpIIaCMOM HJIH COBEPIICHHOM IPOTHBONPABHOM JICSHHWH, a TakkKe O JIUIe, ero
MOITOTABIIMBAOIIEM, COBEPIIAONIEM WM COBEPIIUBIIEM, OOpAIICHHE ITOJICKHUT HAIPABICHUIO B
TOCYJIapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBHH C €TI0 KOMITCTECHITHEH.

40. B ciydae, eciim B THMCHbMEHHOM OOpameHWH TpakJaHWHA COJEPKHUTCS BOMPOC, Ha
KOTOpBIi €My B CBSI3M C paHee HampaBIsieMbIMH OOpalleHUSIMH MHOTOKpPAaTHO JIaBaJIUCh
MHUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY, U NMPU ITOM B OOpaIlllEHUH HE MPHUBOMASITCS HOBBIE IOBOJBI
UM 00CTOATENbCTBA, JUPEKTOP 00pa30BaTENIbHOTO YUPEXKJIEHUS  BIIpAaBe MPUHATH PEIICHUE O
0€30CHOBATEIILHOCTH OYEPEIHOT0 OOpallleHusi W MPEKPalleHUU MEepPenucKd C TPakJTaHUHOM II0
naHHOMY Bompocy. O TaHHOM peuIeHMH NUCHbMEHHO YBEIOMIIIETCS TpaKIaHUH, HalpaBUBIINAN
oOpareHue.

41. B cnywae, ecid OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJIEHHOTO B OOpAIIeHHH BOINPOCAa HE MOXKET
ObITh JaH 0Oe3 pas3rialleHHus CBEJIEHUM, COCTABISIOMIMX TOCYIJApCTBEHHYIO WJIM  HHYIO
oxpaHsemMylo (enepalbHBIMU 3aKOHaAMHU TallHY, TpaXXJaHUHY, HalpaBUBIIEMY OOpalieHue,
co00IIaeTCsT 0 HEBO3MOXHOCTU JaTh OTBET IO CYILECTBY IOCTaBJICHHOIO B HEM BOIPOCAa B CBS3H
C HEJIONMYCTUMOCTBIO pa3rIlallieHHs YKa3aHHBIX CBEICHUI.

42. ObOpa3oBaTelbHOE YUPEKICHHE MPU MOJIYYEHUH MUCbMEHHOTO OOpalleHus, B KOTOPOM
CoJiepaTcid HELEH3ypHble JIMOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bl KU3HU, 3I0POBBI0 U
MMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIUIa 00pa30BaTeNIbHOTO YUPEKACHUS , a TAKXKE WICHOB €r0 CEMbH, BIIPaBe
OCTaBUTH OOpamieHue 0Oe3 OTBETa IO CYIIECTBY IMOCTaBICHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOIIUTH
rpaXIaHWHY, HaIpaBUBIIEMY OOpalleHue, O  HEJOMYCTUMOCTH 3JI0yMOTpeOJIeHUs MPaBOM.
Ob6pamienue npuoOiaeTcs B Ae0 00pa30BaTEIbHOTO YIPEKACHUS

V. Opranu3zanusi JUYHOT0 IPHEMA I'PAKIAH

43. JIuyHBIA TpUEM TpaxJaH OCYLIECTBISIETCS TUPEKTOPOM 00pa30BaTEIbHOTO YUPEXkKIAECHUS
WIM 10 €ro MOPYYEHUIO JAOJDKHOCTHBIM JIMIOM, IIPABOMOYHBIM IIPUHUMAaTh pEIICHUs I10
BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K €r0 KOMIIETEHIIUH.

MecTto, naHM, 4Yackl NOpUeMa TpPakJaH ONIPEHENSAIOTCS JAUPEKTOPOM 00pa30BaTEIBLHOTO
yUpEXKIECHUSA

44, JIn4HbI TpUeM TpakIaH OCYILECTBIISETCS JAUPEKTOPOM 00pa3oBaTEIbHOTO yUpexaeHue 3
pasa B HEZEIIO.

45.  JIuyHBIi TpUEM TpaxaaH MPOBOAUTCI B  CIyKeOHOM KaOuWHeTe JAUpEeKTOpa



00pa30BaTENLHOTO YUPEKJICHHUS , OCYIIECTBIISIOMIETO TPUEM.

46. JInyHBI TpUEM TpaXIaH MPOBOJHUTCA B Mopsake odepenHoctd. Ilpu namuHOM mpHeme
IPAKIAHUH IPEIbABIACT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIUIN €r0 JIMYHOCTD.

47. Tlocne BbISICHEHUsI OOCTOSTEIBbCTB, CBSI3AHHBIX C 0OpAaleHNEeM IpaXJI1aHiHA, 00pa30BaTEILHOTO
YUPEXKICHUS (nnm 1o €ro IIOPYYEHUIO JOJKHOCTHOE JINLIO, IIPaBOMOYHOE
IIPUHUMATh PELIEHUS MO0 BOIPOCAaM, OTHECEHHBIM K €ro KOMIIETEHIIMH) 1O BO3MOXHOCTU Cpa3y
K€ YCTHO OOBSIBISET NPUHATOE PELIEHUE CO CCHIJIKOM Ha HOPMATHUBHbIE MIPABOBBIE AKTHI.

48. JlupexTop 00pa3oBaTEIBLHOTO YUPESXKACHUS (WM 1O €ro MOPYYCHHIO JOJHKHOCTHOE JIHIIO),
OCYLIECTBIISAIOIINM JIMYHBIA TIPUEM TpaXJaH, B IpeAesiaX CBOCH KOMIIETEHIIMM MOKET IPUHATH
CIIELYIOLIEE PEIICHHE:

paccMoTpeTh o0OpalleHHe Mo CYUECTBY, COOOIMMUB IpaXJaHUHY MOPAAO0K U CPOK HCIIOIHEHUS
MIPUHSITOTO PEIICHNUS;

OTKa3aTh B JaJIbHEHIIEM pacCMOTPEHUHU OOpallleHMs], pa3bsICHUB IPakJaHUHY MOTHBBI OTKa3a U
MOPAJIOK 00Ka0BaHUS PUHATOTO PELIECHUS;

IPUHATh [HUCBMEHHOE 3asBJIEHHE, €CJIM TIOCTABJIEHHBIH TIpa)KIaHUHOM BOIpPOC Tpedyer
JIOTIOJTHUTEIIbHOTO U3yYEHUS WIN ITPOBEPKHU, PA3bSICHUB €MY IIPUYMHBIL, [0 KOTOPBIM PEIICHUE HE MOXKET
OBITh IPUHATO B Mpoliecce IpUeMa, NOPSAI0K U CPOK PACCMOTPEHHUSL.

49. WHdopmamnus, TONydeHHas OT TpakJaHWHA B XOJE TNpHeMa, 3aHOCUTCS B KapTOUKy
auyHoro mpuema (mpunoxkenne Ne 2k Hactosmied MHcTpyknmu), a Bce MaTepuaibl B
COOTBETCTBUU C PELIEHUEM JUPEKTOpa 00pa30BaATEIBHOIO YUPEKICHHUS , OCYLIECTBIISIIOIIETO MPUEM,
HaIIpaBJISAIOTCA ISl HCTIOTHEHUS.

50. Ecnu pemeHue Bompoca, MOCTABJICHHOTO B X0J€ JIUYHOTO NMpHUeMa, He BXOIUT; B
KOMIIETEHIIMIO IUPEKTOPA U JIOJKHOCTHOTO JIMIA,0CYIIECTBIISIFOIIETO MPUEM, TPAXKAAHUHY
Pa3bsCHSIETCS CO CCBIIKOM HAa HOPMAaTUBHBIE NPaBOBbIE akThl Poccuiickont denepanuy U Kyia 1 B
KaKOM IOPsAJKE eMy ClleyeT 0OpaTUThCS.

V. KoHTpoJb 32 HCTIOJIHEHHEM MOPYUYeHHii 0 pacCMOTPEHH 0
oOpameHui

51. OOpamienus, TOCTYNUBIINE B 00pa30BaTEIbHOE YUPESIKICHUE , 4 TAKKE MOJTYyUYCHHBIC MPH
JUYHOM TpHEMe, MOAJIekKAT MOCTAaHOBKE Ha KOHTPOJb MO PEHICHUIO0 TUpEeKTOpa 0Opa3oBaTEIbHOTO
yupexaeHuss . Ha oOpamieHun, KOTOpOe€ CTaBUTCS Ha KOHTPOJb, IpocTaBiseTrcs nomerka "K"
wii mTamn  "B3jSToO Ha KOHTpOJB" ¢ 3aluCchi0 B KHUTE ydeTa NMHCbMEHHBIX OOpalmeHui
(TIpenyIoKeHu, 3asBICHUHN HIIH Kajo0).

52. Jlupextop 00pa3oBaTEIBbHOTO YUPEKIEHHUS OCYIIECTBISET  JIMYHBIH KOHTpOJIb 32
cOONIOZIGHUEM YCTAHOBJICHHOTO TNOpSAKAa PAacCMOTPEHHUs OOpalleHHil W opraHusaleil JIUYHOTro
mpuemMa TpaxJaH B COOTBETCTBMM C HOPMAaTUBHBIMHM IPaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit
®enepanuu, 1 HacTosed MHCTpyKIUE.

53. PabGora 1m0  OCYIISCTBICHHIO  KOHTPOJs 3a  ydeToM  OOpalleHHid  TIpaklaH,
CBOCBPEMEHHOCTBIO HX pa3pellieHus BO3JaraeTcsi Ha CeKkperaps ¢ JOJDKHOCTHBIX  JIMII,
HaJENEHHBIX COOTBETCTBYIOUIUMU MTOJTHOMOYHUSIMH IO KOHTPOJIIO.

54. Ha xaxpoe oOparienue, MOCTaBIICHHOE Ha  KOHTPOJIb y  cekpetaps,
odopMmIsieTcs KOHTpoJibHasi kapTouka (mpunoxkenue No 3 Hactosmeid WHCTpykuuu) B IBYX
sk3eMIuisgpax. [lepBeiil AK3eMIUISIp KOHTPOJBHOW KapTOUKH OCTAaeTCs y CEKpeTaps, a BTOpOH -
HaIpaBJIsieTCs JOJKHOCTHOMY JIMIly O0Opa30BaTeIbHOTO YUPEXKJIEHUS  -HCIOJHUTEIIO.
Kaproteka odopmiisercs, BeIETCS U XpaHUTCSI Y CeKpeTaps .

55. JIOMKHOCTHOE JIMII0, OCYILECTBISIONIEe KOHTPOIb, Ha OCHOBAaHUU HUMEIONIMXCS Yy HEro
JAHHBIX KOHTPOJHUPYET XOA M pPe3ylbTaThl paccMOTpeHus obpamieHuil. O pe3yiabTaTax KOHTPOJS
JOKJIaJbIBACTCA JTUPEKTOPY OO0pa30BaTENbHOTO YUPEXKIEHUS , TOCTaBUBIIEMY OOpalleHHe Ha
KOHTPOJIb.

56. CBeneHUsT O pe3ylbTarax pacCMOTPEHHUS OOpallleHud TpaxJaH OTPa)xaloTcs B KHHUTE



ydeTa MHUCHbMEHHBIX OOpalieHui (IMpeayioKECHUH, 3asBICHUN WK Kano0), a YCTHBIX OOpaiieHuil -B
KapTOYKaxX JHMYHOTO IpHeMa. YKa3aHHbIE KHUTY M KapTOUKU CEKpeTapb NpPEICTaBIseT AJs
MIPOBEPKM CBOEBPEMEHHOCTH M TPABUIBHOCTU BBIMOJHEHUS MPHHATHIX PEIICHUH: JUPEKTOPY
00pa30BaTENILHOTO YUYPEXKACHUS - €XKEMECSYHO, HWHCICKTUPYIOUIUM (IIPOBEPSIONUM) - MO HUX
TpeOOBaHUIO.

57. Cekperapp B UemiAxX COOJIOACHHUS ~ YCTAHOBJIGHHOTO  TOpSAKAa  PAacCMOTPEHUS
oOparieHus rpaKJaHrHa 00s3aH:

3HaTh XOJ pPAacCMOTpPEHHUs OOpalleHuss W TPEANOCHUIKH BO3MOXHBIX 3aJEPKEK €ro
UCIIOJIHEHUS;

COJICHCTBOBATh CBOEBPEMEHHOMY U Ka4YECTBEHHOMY PAaCCMOTPEHMIO OOpaIlleHuUs;

CBOEBPEMEHHO JOKJIAJbIBAaTh JIOJXKHOCTHOMY JIMIlY, HAllpaBUBIIEMY KOHTPOJBbHYIO KapTOUKY
Ha MCIIOJIHEHHUE, O X0JI€ PACCMOTPEHUSI 0OpalleHUsl.

58. Ilpm ocCyIIecTBIGHHM KOHTPOJs oOpamiaeTcs BHHMAaHHE Ha CPOK H  IOJTHOTY
paccMOTpeHHUs IOCTAaBICHHBIX B OOpallleHuH BOMPOCOB, OOBEKTUBHOCTh NPOBEPKU (HaKTOB,
3aKOHHOCTh U OOOCHOBAaHHOCTb IPHUHATOTO PEIIEHMs, a TAaKXKE CBOEBPEMEHHOCTb HAalpaBJICHUS
OTBETAa I'PaXKJIaHUHY.

59. B cnywae, ecnu BBISBICHBI HApyIIEHUS IMpaB M 3aKOHHBIX WHTEPECOB TPaXKIAHWHA TIO0
oOpaleHno, HeAOCTaTKU U YIYIIEHUS B JEATEIbHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMI, TO B COOOIIEHHH
TaKkKe  YKa3bIBaeTCs,  Kakue  TMPUHATHL  Mephl MO  BOCCTAHOBJIIEHHIO  HapyIIEHHBIX
KOHCTUTYIHOHHBIX MpaB U CBOOOJ TIpakJaHHMHA, a TaKXe IO YCTPAaHEHUIO HEIOCTaTKOB U
VIIYIIEHUH B JESTETbHOCTH JOJKHOCTHBIX JIUI 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKIACHHS

60. Uadopmanust O COCTOSIHMM pPAacCMOTPEHHsS OOpalieHus TrpaxJaHuHa (MPOBEJICHHBIE
MEpONpUATUS, HOMEp W  JaTa  TOATOTOBJICHHBIX  JOKYMEHTOB, TIPUYHMHBI  33JEPKKH
paccMOTpeHMs) 3aHOCUTCS B KOHTPOJIbHYIO KAapTOUKY C yKa3aHMeM JaTbl, (haMuIMH, UHUIIMAJIOB
U JIOJDKHOCTH JIMLA, OT KOTOPOTO OHA MOJTy4YeHa.

61. Cuatue oOpameHusi C KOHTPOJS OCYIIECTBISETCS TOCJE IMOJMUCH OTBETAa 3asBHUTEIIO
IUPEKTOPOM 00pa30BaTEIbHOIO YUPEXKICHUA U O(DOPMIISETCS AOJKHOCTHBIM JIMLIOM B KOHTPOJIBHOM
KapTOUYKe ¢ yKa3aHHEM JaThl U MOIMKCH.

ITpomMexyTOUHBIH OTBET 3asBUTEIIO HA OOpaIllCHHUE, B3TOE Ha KOHTPOJIb, HE SIBJISETCSI OCHOBAHUEM
IUIsL CHATUS 0OpallleHHsl ¢ KOHTPOJIS.

62. CoctosiHue pabOThI 10 PACCMOTPEHUIO MUCbMEHHBIX 00paIlleHUi TpaXkaaH U JUYHOMY
IpUeMy TpaxIaH B  IPOBEpPSAETCS IMPU HHCHEKTOPCKUX (KOMIUIEKCHBIX, TEMAaTHYECKUX U
KOHTPOJIBHBIX) MPOBEpPKaX, a TAKXKe MPH CIELHATbHBIX (IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX) IIPOBEPKaX.

Pe3ynbTaThl MPOBEPOK OTPAXKAIOTCS B aKTaX WJIM CIPaBKax.

Wudopmanus, craBiias U3BECTHOH B Ipoliecce padoThl O PACCMOTPEHUIO OOpallleHUi TpakiaH,
ABJIsETCA KOH(DUICHINATBHOM.

63. Hapymenue mnopszaka pacCMOTpeHUs OOpalieHud TIpakJaH BJe4eT B OTHOLIEHHUH
KOHKPETHBIX BUHOBHBIX  JIOJDKHOCTHBIX  JIMIl  OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBUU  C
3aKOHOJ1aTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

64. JlupekTop 00pa30BaTENBHOIO YyUpeXKAECHUs 0053aH HE pexe OJHOro pa3a B JBa roja
IIPOBOJIUTh  BHYTPEHHIOIO IPOBEPKY COCTOSIHUA PAabOTBl MO  PACCMOTPEHHI0  OOpalieHuit
(mpennoxxeHuil, 3asBieHUN wiM kajno0). [l mpoBeaeHHs Takol HPOBEPKU HPHUKA30M o
00pa30BaTEIbHOMY yUpeXAeHUI0 co3fgaercs Kkomuccus. [lo  pesymbratam paboOThl  KOMHCCHH
COCTaBIIIETCS AHAJUTHYECKash CIpaBKa, KOTOpas XpaHUTCS COBMECTHO C MaTepualaMu IO
opraHu3aiuu paboTel C OOpalleHUusMHU (IPEUIOKEHUSMH, 3asBICHUSAMH WIHM jKanobaMu) B Jene
00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHHS



ITpuioxenue Ne 1
NuB. Ne

Cpok xpaHeHus

KHUT A
ydeTa MUCbMEHHBIX 00palieHni (pe1ioKeHnH, 3asBIeHUN WK Kao0)
MKOY 3abanyiickas CIII
4
Tom Ne
Hagar " " 20 T.
Oxonuen " " 20 r.
Ha JIMCTaxX
N n/n | [ara nocTymieHus damunus, M, Kparkoe Komy mnomyudeno
OTYECTBO aBTOpa coJiepyKaHue paccMoTpeHue
oOpareHus oOpareHus (mpemoxeHus,
(mpeamnoxenus, (mpensoxkeHus, 3aiBJICHUS WU
3asIBJICHUSI WIIN 3aMBJICHUSI  WJIM | HKaJo0bl)
KaJoObl), €ro ajipec KaITOOBI)
1 2 3 4 5
Cpoxk [Ipunsitoe  mo obOpamennto | Jlata u Homep oTBera Ha | Jleno, B
UCHOJIHEHUS | (TIPEUIOKEHUI0, 3asBIICHUIO WM | oOpaleHne (mpezmtoxkeHue, | KOTopoe
Kajobe) pelieHne W Jara €ro | 3asBJICHHE WIM >KajJo0y) JHMOO | TOIIUTHI
TIPUHSTHS ero nepeajpecanuu JOKYMEHTBI
6 7 8 9




[Tpumoxenue Ne 2

KAPTOUYKA JIMUHOI'O ITPUEMA

JInnesas ctopona

Ddamunus

Nmsa

OT14ecTBO

Anpec

JlaTa npuema " " 20 r.

ConepxaHue npocbObl

Ko npoBomt riprieM (TOIBKHOCTD, (haMITHSL, UMSL, OTYECTBO)

[Ipunsaro nucekMennoe obpamienue. Hanpasieno B

" " 20 T

Perucrpanmonnsiii Ne

O6opoTHas cToOpoHa

OtmeTka o pesynbrarax npuema ( mpock0a YIOBJIETBOPEHA, B MPOChOE OTKa3aHO, NaHbl HEOOXOIUMBIC
Pa3bIACHEHUs, BBIIAHO MTPEITHCAaHNE, PYTOe)

[Ipumeuanue:




ITpunoxxenue N 3

KOHTPOJIbHAS KAPTOYKA
JInuesas cropoHa
O. No
.
0.
Anpec [Hara perucrpaunu
" 200 r.
[TocTynun Ne oT 20 T
[Ipenpiaymee oopamenue No oT , Ne oT
Conepxanue
JlokymMeHT Ha JUCTAaX. [Ipunosxxenue Ha JUCTAaX.
KoMy nosmxHO, pe3osironus u gata WcnosiHuTensb
O.1.0.
TeJl.

O6opoTHas cTopoHa

X0 UCHOJTHEHUS

JlaTa KOHTPOJILHOM MPOBEPKHU

Brimonaennas pabota

Copepxanue 3aKiI04eHus (CIpaBKH), KOT1a U KOMY

Jomoxeno

OtBeT aBTOpY

Heno Ne Tom Ne JIuct Ne

[Toanuck koHTpONIEpa
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